
・ 済 40 「事務分掌」なので研究グループのことは書かないで良い？要確認
・ 27 研修室の利用規定の作成
・ 済 35 観望会の際の開館時刻の確認
・ 35 天文工作・望遠鏡操作実習は開始時刻であることの確認
・ 40 受付関係のマニュアル化
・ 40 北館通用口をオートロックに変えることは可能？
・ 済 40 天文台宿直室に直通電話を入れることは可能？
・ 済 40 新天文台西ウィングの浴室はダスキンの清掃範囲に入っていない？要確認
・ 済 40 常勤の嘱託職員は祝日の休みはどうなる？確認中。
・ 済 40 大観望会の実施方法について公園課と調整
・ 50 講義内容の準備
・ 済 50 CSR 施設パンフレット原稿作成
・ 済 50 太井さんに友の会担当について了解を取る。
・ 済 55 天候が悪い場合は勤務変更して夜間勤務手当なしになるよう。天文台職員に確認。
・ 済 55 夜間勤務は交代等して、同じ夜に３名にはならないよう調整。天文台職員に確認。
・ 済 55 常勤嘱託職員の祝日分の休みの割り振り
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